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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛАСТУНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.06.2015 г. 






                             № 312
станица Пластуновская

Об утверждении административного регламента 
по оказанию муниципальной услуги
 «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории 
Пластуновского сельского поселения Динского района»

В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Законом Краснодарского края от 01.03.2011 г. № 2195-КЗ «Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края», и в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения данной  муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении в установленном порядке принятие решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения, 

п о с т а н о в л я ю:
       1.Отменить постановление администрации Пластуновского сельского поселения Динского района от 07.07.2014 г. № 210 ««Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Принятие решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района». 
       2.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района» (согласно приложению).
       2.1.Утвердить форму заявления на  выдачу решения на право организации     ярмарки на территории Пластуновского сельского поселения (Приложение №1).
       2.2.Утвердить форму решения на право организации ярмарки на территории Пластуновского сельского поселения (Приложение №2).
       2.3.Утвердить блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения» (Приложение №3).
        3.Общему отделу администрации Пластуновского сельского поселения Динского района (Шиляева) опубликовать настоящее постановление в газете «Пластуновские известия» и разместить на официальном сайте администрации Пластуновского сельского поселения Динского района www.plastunovskoe.ru. 
        4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
        5.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Исполняющий обязанности
главы администрации Пластуновского

сельского поселения





                   В.В. Щербина
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1 
УТВЕРЖДЕНО:

постановлением администрации           Пластуновского сельского поселения 

от 23.06.2015г. № 312


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Пластуновского сельского поселения Динского района 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района» 
I. Общие положения

1. Административный регламент администрации Пластуновского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной  услуги по принятию и выдаче решений о проведении ярмарок на  территории Пластуновского сельского поселения Динского района (далее –  административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной  услуги «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района» (далее – муниципальная услуга).
2. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством.

От имени юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, ведущих крестьянские (фермерские) хозяйства, заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, составленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Пластуновского сельского поселения и БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, электронной и телефонной связи.

Прием граждан для предоставления Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы:

 Администрация Пластуновского сельского поселения по адресу: 353206, ст. Пластуновская, ул. Мира, 26 а.

	Понедельник-четверг
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00 – 15.00 (перерыв 12.00-13.00)


Выходные дни: суббота, воскресенье, а также праздничные дни.

Тел. 8861(62) 37-1-34. Официальный сайт в сети Интернет – www.plastunovskoe.ru. 

БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» по адресу 353200, ст. Динская, ул. Красная, 112

	Понедельник
	8.00 – 19.00 

	Вторник
	8.00 – 19.00 

	Среда
	8.00 – 19.00 

	Четверг
	8.00 – 19.00 

	Пятница
	8.00 – 19.00

	Суббота 
	8.00 – 13.00


без перерыва, воскресенье – выходной день.

Тел. (861-62) 66-4-14. Официальный сайт в сети Интернет – dinsk.e-mfc.ru.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

1. Наименование Муниципальной услуги
Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района.
2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пластуновского сельского поселения Динского района (далее – Администрация) через отдел ЖКХ, архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации Пластуновского сельского поселения Динского района (далее – отдел ЖКХ, архитектуры, земельных и имущественных отношений).
3. Результат предоставления Муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является постановление администрации Пластуновского сельского поселения Динского района о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района, либо отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

4. Срок предоставления Муниципальной услуги
Срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 7 дней со дня приема заявления.

5. Правовые основания для   предоставления Муниципальной услуги
 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Указ Президента РФ от 29 января 1992 года № 65 "О свободе торговли";
- Постановлением Правительства РФ от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;

-  Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 11.08.1999 № 242-ст «Торговля. Термины и определения»;

- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Распоряжением главы администрации края от 17 августа 2006 года № 731-Р «Об организации проведения розничных ярмарок товаров детского и школьного ассортимента к началу учебного года»;

- Законом Краснодарского края от 31 мая 2005 № 879-КЗ (ред. от         01 марта 2011) «О государственной политике Краснодарского края в сфере торговой деятельности»;
- Законом Краснодарского края от 1 марта 2011 г. N 2195-КЗ «Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок
на территории Краснодарского края»;
- Постановлением главы администрации Краснодарского края от 14 июня 2007 года № 530 «Об утверждении Порядка организации деятельности ярмарок на территории Краснодарского края»;

- Устав Пластуновского сельского поселения.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Для предоставления Муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию или БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» заявление 

(Приложение №1 к настоящему Административному регламенту), где указываются следующие сведения:

            Заявка на проведение периодичной разовой или сезонной ярмарки подается в Администрацию не позднее чем за 20 календарных дней до предполагаемой даты проведения ярмарки. 
           Заявка на проведение периодичной ярмарки подается до 1 декабря го​да, предшествующего году, в течение которого планируется проведение ярмар​ки. 
1.Заявка на проведение ярмарки должна содержать информацию о специализации ярмарки, сроке, времени и месте проведения ярмарки, примерном количестве участников ярмарки, а также:

 для юридического лица - информацию о полном и сокращенном (в случае, если имеется) наименование юридического лица, в том числе фирменном наименовании, об организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения (юридический адрес);

      для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество и его почтовый адрес. 

2.К заявке на проведение ярмарки прилагается:

юридическим лицом - копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

индивидуальным предпринимателем -  копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.

3.Получение иных документов в рамках межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов для предоставления Муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

          - обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
      Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги заявителю 

является непредставле​ние либо неполное представление сведений и документов, указанных в пунктах 1 и 2 раздела 6 Административного регламента.
9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
        Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2. Максимальный срок ожидания в очереди при ожидании результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут приема заявления.

11. Сроки регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги не должен превышать 1 дня со дня приема заявления со всеми необходимыми документами. 

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

          1. Заявителям обеспечиваются комфортные условия для получения Муниципальной функции, в том числе гарантируются надлежащим образом оборудованные помещения, удобный график работы Управления.     
         2. Рабочие места работников оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

         3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

         4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги


1. Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:                                                                        

- в Администрации по адресу: 353206, ст. Пластуновская, ул. Мира, 26а, понедельник – четверг - с 08.00 до 16.00, пятница – с 08.00 до 15.00, перерыв - с 12.00 до 13.00; выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни, контактный телефон: 8861(62) 37-1-34, официальный сайт в сети Интернет – www.plastunovskoe.ru, адрес электронной почты: admin_plast@inbox.ru;

     - в БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» по адресу: 353200, ст. Динская, ул. Красная, 112, понедельник – пятница - с 8.00 до 19.00, суббота – с 8.00 до 13.00, 

без перерыва, воскресенье - выходной день, контактный телефон: (861-62) 66-4-14, официальный сайт в сети Интернет –                    dinsk.e-mfc.ru;
     - в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.

         2. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги (БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района»), и Интернет-сайте администрации Пластуновского сельского поселения размещается следующая информация:



          - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;



         - перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


         - образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;










- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги.


          3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации и БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о полном наименовании Администрации.



4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

           5. Заявители, представившие документы, информируются специалистами Администрации и БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района», в письменном виде, в случае:


- о приостановлении процедуры предоставления Муниципальной услуги;

          - об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

                   14. Иные требования, в т.ч. учитывающие особенности 

предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления услуг в электронной форме

           14.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения с соответствующим запросом, а взаимодействие с органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

14.2. В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги может осуществляться исключительно в электронной форме.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов, рассмотрение, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, регистрация заявления;

         2) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги и выдача постановления о проведении ярмарки на территории Пластуновского сельского 

поселения, либо отказ в выдаче постановления о проведении ярмарки на территории Пластуновского сельского поселения Динского района.

Последовательность действий при предоставлении Муниципальной услуги отражена схематично в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту.
2.1. Прием документов, рассмотрение,
и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах
          1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию или БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, согласно пункта 6 раздела II настоящего Административного регламента. Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 30 минут. 


2. Работник администрации или БУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет проверку правильности заполнения заявления, наличия необходимых документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 

          3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия их требованиям, указанным в пункте 6 раздела II настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной 

услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

           - при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

           - при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

2.2. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги и выдаче постановления об организации ярмарки, либо отказа в выдаче постановления о проведении ярмарки
1. Решение об организации ярмарки принимается администрацией Пластуновского сельского поселения и оформляется постановлением администрации Пластуновского сельского поселения в течение 5 дней со дня приема заявления. 

2. В постановлении администрации Пластуновского сельского поселения о проведении ярмарки указывается:

-   наименование и вид ярмарки;

        - организатор ярмарки, его юридический (почтовый) адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, факса (при наличии);

-  место проведения ярмарки;

        -  сроки и время проведения ярмарки;

-  меры по охране общественного порядка во время проведения ярмарки.

3. Торговые места размещаются в соответствии со Схемой, разработанной организатором ярмарки и согласованной в установленном порядке с управлением 

ФС по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Краснодарскому краю в Кореновском и Динском районах, ОВД и ГУ КК "Управление ветеринарии Динского района".


4. При принятии Администрацией решения о выдаче постановления о проведении ярмарки на территории Пластуновского сельского поселения Динского района заявителю лично под роспись или письмом с уведомлением выдаётся Разрешение (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту) в течение 2 дней. 

  2.3. Особенности выполнения административных процедур в электронном виде и в МФЦ

2.3.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте http://plastunovskoe.ru, Портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, на едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале БУ «МФЦ» www.dinsk.e-mfc.ru.

2.3.2. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием указанных в пункте 2.3.1. Административного регламента Интернет-ресурсов мониторинг хода предоставления Муниципальной услуги.

2.3.3. Обеспечение возможности получения заявителями на портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале БУ «МФЦ» www.dinsk.e-mfc.ru, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Услуги в электронном виде.

Обеспечение возможности для заявителей в целях получения Муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием портала государственных услуг www.gosuslugi.ru, единого портала многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, портала БУ «МФЦ» www.dinsk.e-mfc.ru.

Обеспечение, при направлении заявителем обращения в форме электронного документа, представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения.

Верность электронных образов документов, если документы представляются в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, должна быть засвидетельствована в установленном законном порядке посредством электронной подписи (далее - ЭП).

Заявление и необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы в форме электронных документов представляются: 

- посредством отправки через портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru или через официальный сайт БУ «МФЦ» www.dinsk.e-mfc.ru;

- посредством отправки электронной почтой в БУ «МФЦ»; 

Заявление и необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, представляемые с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, должны быть подписаны с использованием средств ЭП, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Содержание заявления о предоставлении Муниципальной услуги, представляемого в форме электронного документа, должно соответствовать форме заявления, установленной настоящим административным регламентом.

При несоответствии требованиям, установленным законодательством     к электронным документам, заявление, полученное в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, не рассматривается как заявление на предоставление Муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, представленное в форме электронного документа, должно быть зарегистрированы в книге учета заявлений или электронном журнале не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения.

Получение заявления и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается БУ «МФЦ» путем направления расписки в форме электронного документа, подписанного ЭП (далее – электронная расписка). Электронная расписка выдается по выбору заявителя посредством отправления сообщения электронной почтой по указанному заявителем в заявлении адресу электронной почты или с использованием веб-сервисов. Электронная расписка направляется заявителю в день регистрации заявления в книге учета заявлений или в электронном журнале. В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления о предоставлении Муниципальной услуги, дата получения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. К электронной расписке прилагаются подписанные ЭП уполномоченного лица, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги, заявление о предоставлении Муниципальной услуги и все необходимые для Муниципальной услуги документы, представленные в форме электронных документов.

Для представления Муниципальной услуги в электронном виде документы должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования и иметь следующие технические требования: 

-  все документы должны быть отсканированы в формате Adobe PDF в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество – не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также исходящего номера и даты документов. Размер файла не может превышать 5 Мб; 

- каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, подаваемых для предоставления Муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе (например: Паспорт от 02032009 1л.pdf).

Подтверждением подачи документов в электронном виде является уведомление о поступлении документов в БУ «МФЦ» с указанием даты поступления.

По результатам рассмотрения полученных в электронном виде документов БУ «МФЦ», заявителю направляется одно из двух видов уведомлений: 

- уведомление о получении БУ «МФЦ» документов; 

- уведомление о том, что документы не могут быть признаны поступившими в БУ «МФЦ», в случае если не соблюдены условия подачи, с указанием причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в БУ «МФЦ».

Перечень причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в БУ «МФЦ» следующие: 

- поступившие документы являются нечитаемыми, в частности страницы документа перевернуты, документ содержит не все страницы, нет нумерации, в прикрепленном файле отсутствует текст, документ направлен в формате, отличном от формата Adobe PDF, отсутствует связанный текст; 

- документ направлен повторно и (или) зарегистрирован ранее в БУ «МФЦ»; 

- на документе отсутствует подпись заявителя, обратившегося за муниципальной услугой;

- все документы отсканированы одним файлом (отсутствует разбивка документов на отдельные файлы); 

- наименование файлов не соответствует наименованиям документов.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуг, осуществляется начальником отдела ЖКХ, архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации Пластуновского сельского поселения Динского района

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения мониторингов, проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации и МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

         3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей в результате предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги,содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации и МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района». 

          4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и 

муниципальных служащих
1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации поселения в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

          2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации поселения, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приёме) обращения заявителей.

Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

- личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

4. Срок рассмотрения обращения об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации поселения, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, а в случае обжалования отказа органа, представляющего муниципальную услугу, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток, ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении 5 рабочих дней со дня его регистрации. 

5. По итогам рассмотрения обращения принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

6. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд.

7. В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным), заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.

 Начальник отдела ЖКХ, архитектуры,

 земельных и имущественных отношений 

 администрации Пластуновского

 сельского поселения                                                                       В.В. Щербина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

    к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района»

Примерная форма заявления на  выдачу решения на право организации     ярмарки на территории Пластуновского сельского поселения
Главе Пластуновского сельского поселения

_____________________________
_____________________________
от___________________________
_____________________________
адрес: __________________________

_____________________________
_____________________________
тел.________________________

                                                          ЗАЯВЛЕНИЕ

________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

ИНН______________________________

ОГРН _____________________________

Прошу выдать мне решение об организации ярмарки

________________________________________________________________________

                                                      (наименование и место проведения   ярмарки)

________________________________________________________________________

                 ______________

_______________

                    
     дата                            
       подпись

                                                           Отметка о принятии заявления 

«______» _______________ 20___г. № ______
Начальник отдела ЖКХ, архитектуры,

земельных и имущественных отношений 

администрации Пластуновского

сельского поселения                                                                   В.В. Щербина                                   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района»

                                                          Разрешение № ____

на проведение ярмарки


Выдано администрацией Пластуновского сельского поселения Динского района.

________________________________________________________________________ 

                                   (наименование юридического лица (индивидуальный предприниматель) 

ИНН _____________________________

ОГРН ____________________________ 

Место проведения ярмарки: ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

в период с _________________ 20__ г. по _________________ 20__ г. 

Ассортимент реализуемой продукции: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Дата выдачи разрешения ____________________________________________

Глава Пластуновского  

сельского поселения




                             С.К. Олейник

Начальник отдела ЖКХ, архитектуры,

земельных и имущественных отношений 

администрации Пластуновского

сельского поселения                                                                                   В.В. Щербина                                                                                         

                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 3  

    к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Пластуновского сельского поселения Динского района»

Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги

   













 Начальник отдела ЖКХ, архитектуры,

 земельных и имущественных отношений 

 администрации Пластуновского

 сельского поселения                                                                     В.В. Щербина                                        

Прием документов





Проверка правильности заполнения заявления


наличия необходимых документов





Информация соответствует предъявляемым требованиям





Информация не соответствует предъявляемым требованиям








Регистрация заявления





Информирование заявителя о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления недостающих документов


   





Решение о предоставлении Муниципальной услуги





Положительное





Отрицательное








Подготовка проекта постановления, выдача разрешения





Вручение (направление) заявителю уведомления об отказе 








